Zarzadzenie nr 12/2018/2109
z dnia 16 stycznia 2018 r.
Dyrektora Szkoly Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi im. Jana Pawla I1
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Paniéwkach
w sprawie wprowadzenia Procedur organizowania wycieczek szkolnych i wyj$é grupowych
w Szkole Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi im. Jana Pawla 11
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Paniowkach/Przedszkolu

Podstawa prawna:

1. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 czerwca 2018 r. w sprawie warunkow i Sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018
r., poz. 1055.)

2. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w  sprawie  bezpieczenstwa i  higieny w  publicznych i  niepublicznych  szkotach

i placowkach (Dz. U. z 2003 r., nr 6, poz. 69 z pozn. zm.)

Dyrektor Szkoly Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi im. Jana Pawla I w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Paniowkach zarzadza, co nastepuje:
§ 1.
Ustanawia si¢ Procedury organizowania wycieczek szkolnych i wyjs¢ grupowych, obowigzujace
w Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi im. Jana Pawta II i Przedszkolu w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Paniowkach w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia i zobowigzuje
si¢ do jego stosowania.
§ 2.
Traci moc Zarzadzenie Nr 14/2013/2014 z dnia 28.05.2014 r. Dyrektora Szkoty Podstawowe;j

z Oddziatami Integracyjnymi im. Jana Pawtla II w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Paniéwkach

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16.01.2019 .



Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 12/2018/2019 z dnia 16.01.2019 r.
Dyrektora Szkoty Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi im. Jana Pawta 11

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Paniowkach

Procedury organizowania wycieczek szkolnych i wyj$é grupowych
w Szkole Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi im. Jana Pawla 11/ Przedszkolu

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Paniowkach

I. Postanowienia ogolne

1.

Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidéw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

Obowigzkiem kierownika jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiejetnosci ucznidéw, wymaganych
podczas wycieczkKi.

Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym | organizacyjnym,
a takze omoOwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy 1 termind6w postojow,
zwiedzanych obiektow, harmonogramu i regulaminu zachowania uczniow podczas wycieczki.
Zwiedzanie parku narodowego lub rezerwatu oraz wycieczki gorskie powinny odbywaé
si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych.

Organizacj¢ wycieczek w gorach w zakresie zasad bezpieczenstwa, wieku dzieci, opiekundéw
1 przewodnikow okreslajg odpowiednie rozporzadzenia.

Zgode na wyjazdy zagraniczne ucznidow wydaje dyrektor szkoly po zawiadomieniu organu
prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkolg; organizacja wycieczki
zagranicznej wymaga zawarcia umowy ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
1 kosztow leczenia oraz znajomosci jezyka obcego na poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie si¢
w krajach tranzytowych i kraju docelowym przez kierownika wycieczki lub co najmniej jednego
opiekuna.

Udziat uczniow w wycieczkach wymaga pisemnej zgody (o$wiadczenia) rodzicéw zgodnie ze wzorem
stanowigcym zafgcznik nr 3 do procedury.

Proponowany termin wycieczki nalezy ustali¢ z dyrektorem szkoty przed rozpoczgciem

jej organizowania.

I1. Dokumentacja wycieczki

1.
2.

Za terminowe przygotowanie dokumentacji wycieczki odpowiada kierownik wycieczki.
Pelng dokumentacje wycieczki nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty w terminach:
1) wycieczka krajowa jednodniowa - 3 dni robocze przed wyjazdem,

2) wycieczka krajowa Kilkudniowa - 7 dni roboczych przed wyjazdem,



3. Dokumentacja wycieczki zawiera:
1) karte wycieczki (zalgcznik nr 1),
2) liste uczestnikow wycieczki (zatacznik nr 2),
3) oswiadczenie rodzicow (zatacznik nr 3),
4) regulamin wycieczki (zatacznik nr 4),
5) o$wiadczenie kierownika i opiekunéw wycieczki (zatacznik nr 5),
6) Rozliczenie finansowe wycieczki (Zatgcznik nr 6).
4. W przypadku, gdy zlozona dokumentacja jest niepeina, dyrektor szkoly moze nie wyrazi¢ zgody
na wycieczke badz wykresli¢ z listy uczestnika wycieczki (w przypadku braku wymaganego

o$wiadczenia rodzica).

I11. Kierownik wycieczKi

1. Kierownikiem wycieczki moze by¢ wychowawca klasy lub inny nauczyciel wyznaczony przez
dyrektora szkoty.

2. Kierownik wycieczki zobowigzany jest do ztozenia pisemnego o$wiadczenia o odpowiedzialno$ci
za powierzonych mu uczniéw - uczestnikow wycieczki wedlug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 5 do
procedury.

3. Do obowigzkdéw kierownika nalezy:

1) opracowanie programu i regulaminu wycieczki,

2) zapoznanie uczestnikow, rodzicow i opiekundéw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki
oraz jej celem i trasa,

3) zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawowanie
nadzoru w tym zakresie,

4) zapoznanie uczestnikbw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow
do ich przestrzegania, w szczegdlnosci omawianie zasad bezpieczenstwa: na jezdniach, dworcach
kolejowych, przystankach, w lasach, nad woda, w miejscach postoju, w czasie podrozy, w czasie
spacerow po miescie 1 gorskimi szlakami turystycznymi,

5) okreslenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa
uczestnikow wycieczki lub imprezy,

6) nadzorowanie zaopatrzenia uczniow w odpowiedni sprzgt, wyposazenie 1 zapewnienie apteczki
pierwszej pomocy,

7) organizacja transportu, wyzywienia i noclegow dla uczestnikow,

8) dokonanie podziatu zadan wsérdd uczestnikow,

9) dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,

10) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu,

rozliczajac si¢ z uczniami i ich rodzicami,



11) zabezpieczenie powrotu uczestnikow wycieczki do miejsca zamieszkania tzn. okre$lenie
1 poinformowanie rodzicéw o czasie 1 miejscu zakonczenia wycieczki,
13) informowanie szkolnego inspektora BHP o ewentualnych wypadkach, ktore miaty miejsce

w trakcie wycieczKi.

IVV. Opiekunowie wycieczki

1.
2.

Opiekunoéw wycieczki wyznacza dyrektor szkoty sposrod nauczycieli.

Opiekunem wycieczki moze by¢ inna petnoletnia osoba, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty,
w zalezno$ci od celu 1 programu wycieczKi.

Opiekunem, o ktorym mowa w ust. 2, nie moze by¢ osoba widniejaca w Rejestrze Sprawcow
Przestgpstw na Tle Seksualnym; status osoby w rejestrze sprawdza dyrektor szkoty.

Za zgoda dyrektora szkoly kierownik wycieczki moze pelni¢ réwnoczesnie funkcje opiekuna
wycieczKi.

Przy ustalaniu liczby opiekunéw nalezy uwzglednié: wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan
zdrowia 1 ewentualng niepetnosprawnos¢ osob powierzonych opiece szkoty, a takze specyfike
wycieczki oraz warunki, w jakich bedzie si¢ one odbywacé, srodki transportu, itp.

Minimalng liczbe opiekunéw przewidziang na liczbg uczniéw okresla Dyrektor szkoty zwracajac
uwage na specyfike oddziatu lub grupy.

Kazdy opiekun zobowigzany jest do zlozenia pisemnego o$wiadczenia o odpowiedzialno$ci
za powierzonych mu uczniow - uczestnikéw wycieczki wedtug wzoru stanowigcego zafgcznik nr 5 do
procedury.

Do obowigzkéw opiekuna nalezy:

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

2) wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki,

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze szczegolnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzor nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,

5) sprawdzanie stanu liczebnego grupy przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie
zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego,

6) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

V. Finansowanie wycieczKi

1.

Kierownik wycieczki zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki stanowiacy Zalgcznik
nr 6 do Procedury organizowania wycieczek, ktory okresla ogolny koszt wycieczki, koszt jednego
uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Wycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkéw Rady Rodzicow lub innych

zrodet.



Rodzice ucznidéw biorgcych udzial w wycieczce zobowigzani sa do pokrycia zwigzanych z nig
kosztow.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje t¢ wycofali
lub dziecko z réznych przyczyn nie wzigto udzialu w wycieczce, zobowigzani sg do pokrycia strat
jakie powstaty z tego tytutu.

Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udziatu w wycieczce.

Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczka odpowiada kierownik wycieczki.
Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje jej rozliczenia, przedstawiajgc wynik uczniom
i rodzicom (np. na zebraniu badz poprzez e-dziennik).

Dowodami finansowymi sg listy wptat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane przez uprawnione
do tego podmioty gospodarcze; w uzasadnionych wypadkach dowodem moga byé oswiadczenia

0 poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki i opiekunow.

VI. Zasady bezpieczenstwa

1.
2.

W przypadku burzy, $niezycy, gololedzi itp. wycieczka zostaje odwotana.

Uczestnicy wycieczek zagranicznych podlegaja ubezpieczeniu od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow; uczniowie nie posiadajacy ubezpieczenia nie moga by¢ jej uczestnikami lub powinni
zosta¢ w zwigzku z nig ubezpieczeni.

Na okres przebywania na wycieczce, kierownik moze wykupi¢ dodatkowa polis¢ ubezpieczeniowa

dla siebie, opiekunow 1 uczestnikow.

VII. Postanowienia koncowe

1.

Wyjazd dzieci na konkurs przedmiotowy, turniej sportowy, zawody itp. traktowany jest jak wycieczka.
Kierownik wypetnia karte wycieczki, liste uczestnikow oraz zgode rodzicow- Zalgczniki 1-3.
Wychowawca klasy bioracej udzial w wycieczce zobowigzany jest do sporzadzenia listy uczniéw
pozostajacych w szkole i dostarczeniu jej do dyspozycji dyrektorowi szkoty, ktory zapewnia dla nich
opieke.

Kazdy zamiar wyjscia z klasg poza szkote (tzw. wycieczka na miejscu) nalezy zglosi¢ dyrektorowi
szkoly 1 odnotowac¢ ten fakt w dzienniku lekcyjnym i w rejestrze wyj$¢ grupowych, dostgpnym
w sekretariacie szkoly.

Wyjscia grupowe na basen odnotowuje si¢ w miejscu zbidrki na kregu szkoty.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postepowania
w razie wypadkow w szkotach i placoéwkach publicznych.

Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga dyrektor szkoly na podstawie

Statutu Szkoty oraz innych przepiséw wyzszego rzedu.



Zalgcznik nr 4 do Procedury organizowania wycieczek

OGOLNY REGULAMIN WYCIECZKI

1. Kazdy uczestnik wycieczki szkolnej ma obowigzek:

1) godnie reprezentowac swoim zachowaniem szkote,

2) postepowac zgodnie z zasadami statutowymi,

3) bezwzglednie stosowac si¢ do wszystkich polecen kierownika wycieczki i opiekundw,

4) przestrzegac zasad bezpieczenstwa podczas poruszania si¢ srodkami komunikacji,

5) punktualnego zgloszenia si¢ na miejsce zbiorki, ktoére wyznacza nauczyciel oraz powrotu z calg
grupg do szkotly lub na miejsce zbiorki, z ktorego wyruszyt na wycieczke,

6) kulturalnego zachowania si¢ we wszystkich miejscach pobytu grupy takich jak: srodki
komunikaciji, kina, teatry, muzea, galerie i inne,

7) korzystania z toalety tylko w wyznaczonym przez opiekuna miejscu,

8) pilnowania swojego bagazu,

9) stosowania si¢ do sygnalizacji $wietlnej na ulicach/trasach wycieczki i przechodzenia tylko w
oznaczonych miejscach

10) posiadania w czasie wycieczki aktualnej legitymacji szkolnej,

11) natychmiastowego zgloszenia opiekunowi grupy, zdarzenia zagrazajgcego bezpieczenstwu
uczestnikow wycieczki,

12) od chwili przybycia do miejsca stanowigcego cel wycieczki podporzadkowac si¢ obowigzujagcym
tam regulaminom,

13) w przypadku zagubienia si¢ - oczekiwania w tym miejscu, w ktorym spostrzegl, ze odlaczyt sie
od grupy (jesli to mozliwe podja¢ proby skontaktowania si¢ telefonicznie z jakims uczestnikiem
wycieczki badz opiekunem) lub zgtosi¢ si¢ do policji, strazy miejskiej, TOPR-u, GOPR-u i
poprosi¢ o pomoc,

14) bezwzglednie przestrzega¢ uwag gospodarzy terenu goscinnego.

2. Kazdy uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania programu dnia.

3. Wszyscy uczestnicy biorg aktywny udziat w zajeciach programowych.

4. Za wszelkie szkody spowodowane z winy uczestnika w czasie pobytu odpowiedzialno$¢ ponosi
uczestnik i/lub rodzic.

5. Zabrania si¢ samowolnego oddalania od grupy uczestnikom wycieczki poza teren miejsca pobytu
bez zgody kierownika, opiekuna wycieczki, ktoéry odpowiada za bezpieczenstwo grupy.

6. Zabrania si¢ palenia tytoniu, spozywania alkoholu i korzystania z innych uzywek, zarbwno w czasie
podrézy jak i w miejscu docelowym.

7. Zabrania si¢ zaSmiecania srodkéw komunikacji, miejsc postoju oraz obiektow zwiedzanych podczas

wycieczki.



8. Zanaruszenie zasad regulaminu wycieczki uczen ponosi konsekwencje przewidziane w
obowigzujacym w szkole systemie oceniania i moze by¢ wobec niego zastosowana kara ujgta w
zapisach statutowych.

9. Wycieczka moze zosta¢ przerwana bez wzgledu na poniesione koszty w przypadku:

1) w razie powszechnej niesubordynacji uczestnikow wycieczki,
2) w przypadku odmowy odebrania uczestnika, ktory naruszyl w wyrazny sposob
punkty regulaminu, przez jego rodzicow,
3) zewnetrznych warunkow uniemozliwiajgcych dalsze prowadzenie wycieczki i/lub zagrazajacych

bezpieczenstwu grupy.



